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Członek Stowarzyszenia „Environmental Partnership for Sustainable Development” działającego na rzecz zrównoważonego rozwoju w Polsce, Republice Czeskiej, na Słowacji, Węgrzech, w Rumunii i Bułgarii.

ul. Św. Krzyża 5/6, 31-028 Kraków, tel.: +48 12 430 24 65, 430 24 43,

faks: +48 12 429 47 25 , e-mail: biuro@epce.org.pl; www.epce.org.pl
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Kryterium 1  Wdrożona polityka środowiskowa (PŚ)


        Potwierdzeniem jest posiadanie dokumentu PŚ.

Kryterium 2   Zarządzanie energią elektryczną i cieplną, środki służące jej oszczędzaniu
A   Biuro znajduje się w pomieszczeniach własnych Organizacji*:

· monitorowanie zużycia energii elektrycznej i cieplnej;

· instalacja CO wyposażona w regulację: termoregulatory, centralne sterowanie, regulator pogodowy, termostat, itp.;

· zastosowanie minimum 40% urządzeń ograniczających zużycie energii 
(np. energooszczędny sprzęt biurowy, oświetlenie, etc.);

· wykorzystanie źródła ciepła: elektrycznego (świadectwo charakterystyki energetycznej budynku/lokalu), gazowego, biomasy lub innego opału (protokoły z kontroli obiektu budowlanego, oceny i ekspertyzy dotyczące jego stanu technicznego zawarte w książce obiektu budowlanego).

B   Biuro znajduje się w pomieszczeniach wynajmowanych przez Organizację:

· monitorowanie zużycia energii elektrycznej i cieplnej;

· zastosowanie minimum 40% urządzeń ograniczających zużycie energii 
(np. energooszczędny sprzęt biurowy, energooszczędne oświetlenie, także zewnętrzne).

* Pod pojęciem Organizacji rozumieć należy podmioty takie jak: firmy, instytucje (w tym urzędy) i organizacje pozarządowe (posiadające nr Regon).

Kryterium 3  Obowiązek monitorowania emisji CO2


         Potwierdzeniem jest wykorzystanie narzędzia internetowego Kalkulatora CO2 (dla firm:

         http://www.eko-spec.pl/ i dla szkół: http://wizytowkikalkulatory.ekoszkola.pl/calc/).
Kryterium 4  Zarządzanie materiałami eksploatacyjnymi

· monitorowanie zużycia papieru i znaczących materiałów eksploatacyjnych w biurze; 

· ponowne wykorzystanie materiałów eksploatacyjnych (np. wykorzystanie papieru zadrukowanego jednostronnie do druków wewnętrznych, przekazywanie go szkołom i przedszkolom);

· wykorzystywanie opcji oszczędzania papieru w ramach posiadanych możliwości sprzętowych;

· stosowanie rozwiązań eliminujących konieczność używania papieru.

Kryterium 5  Zaopatrzenie w wodę i środki służące jej oszczędzaniu, odprowadzanie ścieków

· monitorowanie zużycia wody (zestawienia miesięczne); 

· umowa na dostawy wody; własne ujęcie wody (decyzje administracyjne);

· zastosowanie w minimum 75% punktów poboru wody urządzeń ograniczających jej zużycie (perlatory, etc.); 

· posiadanie umowy na odbiór ścieków; w przypadku bezodpływowych zbiorników przedstawienie do wglądu dokumentów o odbieranych ściekach; dla własnej oczyszczalni ścieków przedstawienie dokumentów eksploatacji;

· posiadanie aktualnego pozwolenia wodno-prawnego na wprowadzanie ścieków oraz wód deszczowych i opadowych z terenów utwardzonych do środowiska, jeżeli taka emisja następuje. 

Kryterium 6  Uregulowana gospodarka odpadami

· monitoring ilości wytwarzanych odpadów;

· posiadanie odpowiednich decyzji administracyjnych w zakresie wytwarzania odpadów, 

w tym niebezpiecznych (jeśli dotyczy);

· posiadanie umów na odbiór odpadów;

-        wyznaczenie miejsc na odpady posegregowane (oznaczone i zabezpieczone);

-        właściwy sposób postępowania z odpadami niebezpiecznymi (jeśli dotyczy);

-         prowadzenie segregacji odpadów w zakresie minimum: papier, tworzywa sztuczne, szkło;

-        ograniczenie stosowania opakowań jednorazowego użytku.

Kryterium 7  Przyjazne środowisko pracy

- 
posiadanie sprawnego systemu wentylacyjnego (dokumenty potwierdzające sprawność wentylacji);

· ochrona przed hałasem w Organizacji i jej bezpośrednim otoczeniu;

· ograniczanie oddziaływania pół elektromagnetycznych w miejscu pracy;

· oświetlenie spełniające wymogi BHP, dostosowane do potrzeb technologicznych biura (do wglądu dokumenty potwierdzające);

· wyposażenie w sprzęt przeciwpożarowy (dokumenty do wglądu).

Kryterium 8  Polityka zakupów:

· praktyka zakupu sprzętu przyjaznego dla środowiska;

· zakup środków czystości ulegających biodegradacji;

· praktyka zakupu ekologicznych materiałów budowanych, wykończeniowych, także wyposażenia wnętrz;

· zakup surowców w opakowaniach wielokrotnego użytku lub w opakowaniach
technologicznie uzasadnionych;

Kryterium 9  Edukacja ekologiczna pracowników i klientów

· promocja stosowanych w Organizacji rozwiązań proekologicznych (np. poprzez przygotowanie materiałów informacyjnych, ulotek, biuletynów wewnętrznych, informacji na stronach www);

· przeszkolenie pracowników w zakresie działań proekologicznych podejmowanych przez Organizację. 

[image: image3.png]TIELONE BIUROD













[image: image4.wmf] 


KRYTERIA CERTYFIKATU ZIELONEGO BIURA









 „Aktywna edukacja ekologiczna na Zielonych Szlakach Greenways” 
Styczeń 2009 – Marzec 2011

Wsparcie udzielone przez Islandię, Lichtenstein i Norwegię poprzez dofinansowanie ze środków 
Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego.
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